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1 Aspecte generale

1.1 Scopul Documentului

Rolul acestui document este descrierea procedurii de inrolare in SER.

Audienta acestui document este constituita de responsabilii cu implementarea solutiilor din cadrul
fiecarei entitati care are obligatia, conform Ordinului nr. 1345 din 24 Noiembrie 2016 sa transmita
stocurile in Sistemul Electronic de Raportare.

Informatii si anunturi despre proiect pot fi gasite la adresa: http://www.ms.ro/monitorizare-stocuri/

Pentru orice alte informatii suplimentare in utilizarea serviciului web, trimiteti un email la adresa:

ser@stsnet.ro.

1.2 Informatii generale
n cadrul proiectului, distingem trei tipuri de entit&ti juridice:
1. Farmacie privata.
2. Farmacie cu circuit inchis.
3. Unitate de distributie angro a medicamentelor, importator sau fabricant autorizat.

Pentru accesul la inrolare si la raportarea in SER, este obligatoriu prezentarea unui certificat digital emis
de o autoritatea de certificare existenta recunoscuta la momentul actual: certSIGN, DigiSign, TransSped,
AlfaSign si CertDigital. Entitatile juridice ce sunt in contract cu CNAS vor folosi certificatele digitale
calificate deja inregistrate in sistem atat pentru mediul de test cat si pentru mediul de productie.
Momentan nu este activa sincronizarea zilnicd cu CNAS, dar aceasta va fi activata si recomandam
utilizatorilor sa astepte sincronizarile.

Spitalele vor folosi ca parametru pentru cdmpul codWorkplace, codul de spital din SIUI.

Farmaciile ce nu sunt in contract cu CNAS, unitatile de distributie angro a medicamentelor, importatorii
sau fabricantii autorizati se vor nrola in sistem prin completarea unui formular electronic.

Formularele pot fi gasite pe pagina http://www.ms.ro/monitorizare-stocuri/, fiecare entitate juridica

avand formularul sau separat de inrolare.
Inregistrarea este separata pentru fiecare mediu!

Mediul de test este destinat testarii aplicatiei dezvoltate de catre utilizator sau de catre firmele
dezvoltatoare de software. Mediul de productie este destinat raportarii datelor de catre entitatiile
juridice mentionate in ordinul nr. 1345 din 24 Noiembrie 2016.


http://www.ms.ro/monitorizare-stocuri/
mailto:ser@stsnet.ro
http://www.ms.ro/monitorizare-stocuri/

1.3 Descriere roluri
n cadrul inrol3rii distingem doud roluri:

1.3.1 Reprezentant legal

Fiecare entitate juridici poate avea un singur reprezentant legal. iIn momentul in care o alt3 persoand
solicita sa se nregistreze ca reprezentant legal pentru o entitatea juridica, acesta va primi o avertizare in
care este informat ca entitatea juridicd selectata are deja un reprezentant legal inscris, iar prin
continuarea cererii utilizatorul declara ca devine noul reprezentant legal al entitatii juridice. Vechiul
reprezentant legal primeste rolul de utilizator.

Reprezentantul legal are optiunea de a adduga/modifica/sterge punctele de lucru pentru o entitate
juridica.

Daca reprezentatul legal adauga un nou punct de lucru pentru o entitate juridica, toti utilizatori ce au
drept de a raporta pentru entitatea juridica vor primi acces sa raporteze pentru noul punct de lucru fara
a mai face o noua cerere.

Reprezentantul legal are optiunea de a accepta/respinge cererile finalizate cu succes ale utilizatorilor
(cererile incarcate cu succes), precum si de a sterge utilizatorii deja alocati. Utilizatorii primesc drept de
raportare dupa ce reprezentantul legal le accepta cererile.

Reprezentantul legal are drept de raportare in sistem pentru entitatea juridica la care este inregistrat.

1.3.2 Utilizator
Fiecare entitate juridica poate avea un numar nelimitat de utilizatori. Acestia sunt persoanele
desemnate sa realizeze raportarea stocurilor cu certificatul digital.

Acestia au optiunea de a solicita accesul de a raporta pentru o entitate juridica. Cerere pe care va trebui
la fel sa o semneze cu certificatul digital si sa o incarce n aplicatie. Acestia vor fi automat alocati la toate
punctele de lucru ale entitatii juridice pentru care au solicitat acces si vor primi pe email codurile
punctelor de lucru (codWorkplace) disponibile pentru care vor putea raporta, in momentul in care este
acceptat de catre reprezentantul legal.

2 Formularul de inrolare
Atat pentru reprezentantul legal cat si pentru utilizator, inrolarea este aceeasi, exceptie facand tab-ul
informatii companii.

La accesul pe pagind, utilizatorul va trebui sa aleaga certificatul cu care doreste sa se inregistreze.
Mentionam ca acest certificat va fi folosit si la semnarea documentului dupa finalizarea cererii si la
raportarea datelor catre SER.



2.1 Informatii certificat

n acest tab, sunt prezentante informatiile certificatului ales de citre solicitant pentru a se asigura cd a
ales certifcatul dorit.
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Informatu certificat

Serial

Autoritatea emitenta

2.2 Informatii personale

n acest tab, solicitantul va trebui sa introducd CNP-ul. Dacé solicitantul are deja inregistrat certificatul in
sistem, informatiile vor fi completate automat.

Informatii personale

CNP Vahdeazi CNP

Pasul anterior Pasul urmitor

Validarea CNP-ului se realizeaza apdsand butonul Valideaza CNP. Dupa validare, solicitantul va putea sa
introduca date suplimentare legate de acesta.

CNP
Nume

Telefon

Pasul anterior Pasul urmdtor




2.3 Validare adresa de email
n acest tab, solicitantul va trebui si introducd email-ul. Daca solicitantul are deja inregistrat certificatul

in sistem, adresa de email va fi completata automat.

Validare adresd de email

Adresa email

Pasul anterior Pasul urmator

Daca adresa de email nu a fost validata, va trebui validata prin apasarea butonului Valideaza email. Dupa
apasarea butonului, solicitantul va primi pe mail un cod pe care il va introduce ca in campul cod
verificare. Solicitantul are trei incercari disponibile pentru a introduce codul corect. Dupa aceste trei

Tncercari, solicitantul va trebui sa schimbe adresa de email.

Va rugam sa verificati si casuta de SPAM, in cazul in care nu primiti email-ul.

Validare adres3 de email

Adresd email ser(@stsnet ro Valideazi email

¥

Cod verificare

Succes!
A fost trimis un cod de verificare pe adresa de email infrodusd. Va rugdm verificati mail-ul st validati codul primat!

Pasul anterior Pasul urmitor




2.4 Informatii companii
n acest tab, solicitantul va trebui s& introducd codul fiscal pentru compania pentru care doreste acces.

Informati companii

Companii inregistrate

Pasul anterior Pasul urmator

Folosind Butonul de plus, solicitantul poate adauga cidte companii doreste sa reprezinte/pentru care sa
raporteze.

Informatu compani

Companii inregistrate

Cod fiscal entitate juridica ﬂ

Valideazi CUL

Pasul anterior Pasul urmétor

Folosind Butonul Valideaza CUI, se va cauta 1n sistem compania dupa codul fiscal.

Informatii companii

Companii inregistrate

Cod fiscal entitate juridica ! ﬂ

Nume entitate juridica STS - TEST

Pasul anterior Pasul urmitor

Butonul minus (cu rosu) permite stergerea companiei din cererea actuala.

)]



2.4.1 Optiuni reprezentant legal

Daca entitatea juridica pentru care solicitantul doreste sa devina reprezentant legal, are deja un
reprezentant legal alocat, acesta va fi informat prin mesajul pe fundal rosu: “Compania selectata are
deja un reprezentant legal inscris. Prin continuarea cererii, declarati cd dumneavoastra sunteti noul
reprezentant legal al companieil”. Ceea ce inseamna ca solicitantul devine noul reprezentant legal al
firmei, iar vechiul reprezentant devine simplu utilizator, care isi pastreaza dreptul de a raporta date in
sistem pentru entitatea juridica din discutie.

Companii inregistrate

Cod fiscal entitate juridica ! n
STS-TEST

Compania selectati are deja un reprezentant legal inscris. Prin continuarea cererii, declarati ci dumneavoastri sunteti noul reprezentant legal al companiei!

Nume entitate juridica

Pasul anterior Pasul urmitor

Solicitantul va avea optiunea:

e Editeaza sucursale
La apasarea butonului se va deschide o fereastra, in care reprezentantul legal are optiunea de a
adauga oricate sucursale are nevoie prin apasarea butonului Adauga sucursalad si de a edita
sucursalele existente.
Butonul Sterge sucursalda permite solicitantului sa stearga punctul de lucru al companiei, iar
butonul de minus (cu rosu) permite stergerea punctului de lucru din solicitarea curenta.
Butonul Salveaza valideaza sucursalele introduse si atentioneaza reprezentantul legal in cazul
unor probleme.



Informatii sucursale X

Cod fiscal entitate juridici

. . Unitate de distributie angro a medicamentelor, importator sau fabricant autorizat v
Tip unitate

testd

Nume sucursali

Bucuresti xw

Nume sucursali ﬂ

Judet

Daca reprezentantul legal a finalizat cu succes inrolarea, cand va reintra in sistem va avea in plus
optiunile:

e Sterge companie
Butonul permite dezactivarea entitatea juridica si a tuturor punctelor sale de lucru. Ceea ce
inseamna ca entitatea juridica nu va mai putea raporta in SER.

Informatii companii

Companii inregistrate

Cod fiscal entitate juridica

STS - TEST

Nume entitate juridica




e Editeaza utilizatori
Butonul ne permite editarea accesului utilizatorilor de a raporta in SER pentru entitatea juridica
reprezentata. La apasarea butonului, reprezentantul legal va avea urmatoarele informatii:

Informatii utilizatori

Cod fiscal entitate juridica 1

o Unitate de distributic angro a medicamentelor, importator sau fabricant autorizat -
Tip unitate

Utilizatori inregistrati
Afisare 10 |+ inregistrari Cautare

Nume CNP Telefon Serial certificat Data expirare Operatii

Nu s-au gasit inregistrari

0 rezultate gasite Anterior | Urmator

Cereri de fnrolare
Afisare 10 | inregistran Cautare
Nume CNP Telefon Serial certificat Data expirare Operatii

NUME cNP Telefon Serial 05-10-2017 D n

Afisarede la11a1 din | inregistrari Anterior - Urmator

in aceastd fereastrd, reprezentantul legal are doud sectiuni disponibile: Utilizatori

inregistrati(aici se regdsesc n listd utilizatorii deja inregistrati la entitatea juridica aleasa, iar
reprezentatul legal are optiunea de a-i sterge) si cereri de inrolare(aici se regasesc in lista toti
utilizatorii ce au solicitat drept de raportare, iar reprezentatul legal are optiunea de a accepta
solicitarea prin apasarea butonul verde, sau de a respinge, prin apasarea butonului rosu).

Pentru cereri de inrolare:

Dupa apasarea butonului de acceptare acesta devine Anuleaza cererea de adaugarea, ceea ce
fnseamna ca Tn sistem a fost inregistrata cererea reprezentantului legal de a accepta certificatul
persoanei selectate, dar aceasta va primi drept de raportare pentru entitatea juridica dupa ce
reprezentantul legal va incarca aceasta cerere semnata in sistem.

Dupa apdsarea butonului de respinge acesta devine Anuleaza cererea de stergere, ceea ce
inseamna ca in sistem a fost inregistrata cererea reprezentantului legal de a respinge certificatul
persoanei selectate, dar aceasta va avea cererea solutionatda dupa ce reprezentantul legal va
incarcd aceasta cerere semnata in sistem.

Pentru utilizatori inregistrati:
Reprezentatul legal are optiunea de elimina utilizator (butonul rosu). La apasarea acestuia,
devine Anuleaza cererea de stergere, ceea ce Tnseamna ca in sistem a fost inregistrata cererea



reprezentantului legal de a sterge dreptul de raportare pentru entitatea juridica reprezentata a
certificatului persoanei selectate, dar aceasta va avea drept sa raporteze pana ce reprezentantul
legal va incarca aceasta cerere semnata in sistem.

n cazul in care reprezentantul legal are o cerere nefinalizatd, aceasta va aparea la Sectiunea Cereri
nefinalizate si va avea douad optiuni:

e Sterge cerere.
e Vizualizeaza cerere. La apasarea butonului, solicitantul va vedea optiunile completate la ultima
cerere: adaugare/stergere punct de lucru/utilizator.

2.4.2 Optiuni utilizator

Utilizatorul poate doar sa solicite acces pentru o entitate juridica. Daca acesta are o solicitare pe care nu
a finalizat-o prin incarcarea documentului semnat, sau inca nu a fost aprobata de catre reprezentantul
legal, acesta nu va mai putea face o solicitare pentru acelasi cod fiscal pana ce nu se va finaliza prima si
va vedea Sectiunea de Cereri nefinalizate. Daca acesta nu si-a finalizat cererea, va putea trece la pasul
urmator unde va putea sa descarce si sa finalizeze solicitarea de Tnrolare. Daca acesta a finalizat
solicitarea si aceasta inca apare la cereri nefinalizate, atunci inseamna ca reprezentatul legal al entitatii
juridice nu a aprobat inca solicitarea sa si in tab-ul de finalizare, nu va mai putea descarca cererea de
inrolare, intrucat aceasta a fost deja incarcata in sistem.

Butonul Sterge cerere, permite utilizatorului sa stearga cererea nefinalizata.

Companii inregistrate n

Cereri nefinalizate

Cod fiscal entitate juridica

Nume entitate juridica BB = T

Sterge cerere

Pasul anterior Pasul urmitor

10



2.5 Finalizare

n acest tab, solicitantul va trebui si descarce PDF-ul (PDF-urile) pentru entititiile pentru care a solicitat
inrolarea. Dupa descarcarea documentului PDF, acesta va trebui sa il semneze doar electronic, folosind
certificatul digital cu care a completat formularul de inrolare si sa il incarce in sistem folosind butonul
Rasfoieste, iar apoi incarca.

Documentul descarcat vine precompletat cu toate datele introduse de solicitant in formularul online si
nu necesita nimic altceva, in afara de semnatura electronica.

n cazul in care documentul a fost incircat cu succes, solicitantul va vedea un mesaj de succes pe verde,
care dispare dupa 15 secunde, iar apoi va disparea si sectiunea companiei pentru care a incarcat cu
succes documentul.

Dupa Tncarcarea cu succes in sistem a documentului, toate optiunile solicitate in formular se vor activa
automat, cu precizarea ca optiunile utilizatorilor vor fi active dupa aprobarea de catre reprezentantul
legal, iar acestia vor primi un mail in care vor avea codurile de workplace pentru punctele de lucru ale
entitatii juridice la care sunt alocati.

o
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Pentru finalizarea procesulvi de inregistrare. urmati pasis

1. Descircati declaratia.

2. Semnati fisierul PDF descircat cu certificatul digital folosit la inregistrare.
3. Incarcati fisierul semnat

Aplicatia accepta doar fisierul PDF descércat!

Cod fiscal entitate juridica

Nume entitate juridica )= T

Descarci declaratia

incarci declaratia

11



Cod fiscal entitate juridica

Nume entitate juridica SIS =T

Incarci declaratia

Bt 248 paf

Fisierul a fost incarcat pe server si optiunile selectate an fost activate!

Pentru finalizarea procesulu de inregistrare, urmati pasii-

1. Descarcati declaratia

2 Semmati fisierul PDF descarcat cu certificatul digital folosit la inregistrare
3 incﬁrmp figierul semmat

Aplicatia accepti doar fisiernl PDF descircat!
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