Ministerul Sanatatii

Directia Generala Juridica

Compartimentul relatia cu Parlamentul

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Denumirea postului

CONSILIER

Nivelul postului

Functie publica de executie

IClasa

Gradul profesional

Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului

Asigurarea monitorizarii §i relatiel cul
Parlamentul si Departamentul Relatia cul
Parlamentul

Atributiile postului:
Atributii generale:

sanatatii;

sanitar

Atributii specifice:

atributii din cadrul ministerulut;

a) Primirea si gestionarea intrebdrilor si interpelarilor adresate ministrului

b) Asigurarea relatiei cu Parlamentul;
c) Asigurarea monitorizarii procesului legislativ cu incidenta asupra domeniului

a) primirea intrebdrilor si interpelarilor adresate ministrului sanatatii si
intocmirea adreselor de inaintare pentru compartimentele de specialitate cu

b) primirea raspunsurilor de specialitate ale compartimentelor si redactarea
formei consolidate a raspunsului la intrebarile/interpeldrile adresate de
parlamentari, cu respectarea termenelor procedurale, in vederea semnarii
acestora de conducerea ministerului;

¢) intocmirea adreselor de revenire in situatia in care compartimentele de
specialitate nu formuleaza raspuns conform adreset de solicitare initiala;




d) asigurarea transmiterii raspunsurilor asumate de conducerea ministerului, in
termenele procedurale;

€) pastrarea unei evidente a Intrebarilor/interpeldrilor parlamentarilor si a
raspunsurilor date acestora.

f) asigurarea, direct si prin Departamentul pentru Relatia cu Parlamentul din
cadrul SGQG, a relatiei cu Senatul si Camera Deputatilor;

g) prezentarea situatiei activitatii legislative din cadrul structurilor Parlamentului
catre conducerea ministerului, periodic;

h) participarea la lucrarile Parlamentului Romaniei conform dispozitiei
directorului general, conducerii ministerului;

1) primeste initiativele legislative si intocmeste adresele de Inaintare pentru
compartimentele de specialitate cu atributii din cadrul ministerului;

j)informarea directorului general, cabinetului ministrului si cabinetelor
secretarilor de stat, dupa caz, cu privire la programul de lucru al comisiilor si
plenului celor doud camere ale Parlamentului si a modului de desfasurare a
dezbaterilor in cadrul acestora;

k) pregitirea materialelor necesare, in vederea sustinerii acestora in plen sau in
comisiile de specialitate de catre conducerea ministerului;

lJurmareste stadiul dezbaterilor privind proiectele de acte normative si a altor
materiale promovate de minister si elaboreaza informari sdptdmanale pe care
le transmite conducerii ministerului;

m) intocmeste zilnic programul cu privire la dezbaterea proiectelor de legi in
comisii sau 1n plenul celor doud camere;

n) tine permanent evidenta proiectelor de lege si a propunerilor legislative aflate
in comisii pentru examinare si avizare, urmdrind respectarea termenelor de
adoptare tacita;

o) transmite referentului din cadrul Compartimentului, in vederea arhivarii,
toate documentele pe care le gestioneaza, cu respectarea regimului aplicabil
fiecdrui document.

p) indeplineste orice alte atributii specifice stabilite de directorul
general/ministrul sanatatii sau secretarul de stat cu atributii delegate.

q) se asigura ca toate documentele primite sunt Inregistrate, asigura evidenta si
realizeaza arhivarea acestora;

Nivelul studiilor?) - studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta
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Domeniul studiilor?)

Perfectionari/specializari®)

nu este cazul

Vechimea in specialitate prevazuta de lege
pentru ocuparea functiei publice?)

7 ani

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/germana®)

Nu este cazul

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator incepator®)

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei'®)

Nu este cazul

Alte conditii pentru ocuparea unei functii
publice prevazute in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau institutiilor
publice respective'')

Nu este cazul

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?)

Denumirea competentei
enerale

Nivelul de
complexitate

1. Rezolvarea de
probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si
organizare

Nivel operational

4. Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Nivel operational

6. Orientare catre
cetatean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

b) Competente specifice'3)

Competente lingvistice de
comunicare in limbi
straine’¥)

Nu este cazul

Competente lingvistice de
comunicare in limba
minoritatii nationale's)

Nu este cazul

3/5

Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27

aprilie 2016




Competente digitale’®)

Alte competente Nu este cazul

specifice'’)
Sfera relationala a titularului postului
Sfera Relatii ierarhice - subordonat fata de directorul general
relationalaRelatii functionale - cu toate structurile din cadrul Ministerului
interna Sanatatii
Relatii de control nu este cazul
Relatii de reprezentare - la desemnarea conducerii directiei
generale sau pe baza de mandat, conform
dispozitiilor legale.
Sfera Autoritati si institutii publice la desemnarea conducerii directiei generale
relationala sau pe baza de mandat, conform
externa dispozitiilor legale.
Organizatii internationale Nu este cazul
Persoane juridice private

Libertatea decizionala'®)

Semneaza documentele pe care le
intocmeste in conformitate cu atributiile de
serviciu prevazute in fisa postului si a
sarcinilor primite, in scris, de la seful
ierarhic superior

Delegarea de atributii §i competenta

- pe durata absentei (deplasare/concediu
de odihna/ incapacitate temporara de
munca), atributiile vor fi preluate conform
dispozitiei directorului general

Intocmit'?)

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postul

Numele si prenumele

Semnatura
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