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Ministerul Sanatatii
Directia Generala Juridica

SERVICIUL AVIZARE ACTE NORMATIVE

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.

Denumirea postului

CONSILIER JURIDIC

Nivelul postului

Functie publica de executie

Clasa

Gradul profesional

Asistent

Descrierea postului

Scopul principal al postului

Activitatea specifica Serviciului Avizare

Acte Normative, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Atributiile postului:
a. Atributii generale:

1. Avizeaz3 proiecte de acte normative, proiecte de acte administrative cu caracter
individual/normativ, proiecte de contracte initiate de structurile de specialitate ale
Ministerului Sanatatii, atat din punct de vedere al respectarii normelor legale in
vigoare cat si al normelor de tehnica legislativa;

2. Avizeaza proiecte de acte normative initiate de alte ministere si institutii, atat din
punct de vedere al respectarii normelor legale in vigoare cat si al normelor de;
tehnica legislativa, primite pe circuitul de avizare interministeriala;

b. Atributii specifice:

1. expertizeaza si avizeaza proiectele de acte normative initiate de structurile
de specialitate din cadrul ministerului, dupa obtinerea avizelor structurilor de
specialitate ale ministerului cu atributii in domeniu, in temeiul actelor
normative in vigoare, in baza sarcinilor ce revin ministerului conform
Programului de Guvernare si a sarcinilor derivate din sedintele Guvernului;

2. expertizeaza si avizeaza, dupa obtinerea avizelor structurilor de specialitate
ale ministerului cu atributii in domeniul ce se doreste a fi reglementat,
proiectele de acte normative initiate de alte ministere, pentru care s-a cerut
avizul ministerului;

3. expertizeaza si avizeaza, actele administrative cu caracter individual sau
normativ initiate de alte structuri din cadrul ministerului, in baza raporturilor
de drept, comerciale, de muncé sau de serviciu, in care ministerul este parte,
precum si procesele verbale de transmitere fara platd si valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice aflate in subordinea ministerului,
dupa obtinerea avizelor structurilor de specialitate ale ministerului cu atributi
in domeniu;




4. expertizeaza si avizeaza si din punct de vedere al respectarii normelor de
tehnica legislativa, proiectele de acte normative initiate de structurile de
specialitate din cadrul ministerului, proiectele de acte normative elaborate
de alte ministere, cu implicatii Tn domeniul sanitar, proiecte de contracte
initiate de structurile de specialitate ale Ministerului Sanatatii, actele
administrative cu caracter individual/normativ emise de minister;

5. formuleaza puncte de vedere la solicitarile structurilor de specialitate din
minister, raspunsuri la petitii, memorii, intrebéri, interpelari, plangeri
prealabile care sunt in competenta serviciului;

6. intocmeste puncte de vedere referitoare la coroborarea actelor normative,
din domeniul de competenta al ministerului;

7. aplica si respecta procedurile operationale aferente servicului avizare acte
normative;

8. solutioneazd toate Iucrarile repartizate si informeazd conducerea
serviciului/directiei despre toate lucrérile repartizate si nesolutionate in
termenele legale/stabilite;

9. indeplineste orice alte atributii cu caracter juridic stabilite de conducerea
Ministerului Sanatatii.

10.participa la structurarea, din punct de vedere al normelor de tehnica
legislativd, a actelelor normative initiate de minister, in colaborare cu
structurile de specialitate;

11. participa, in colaborare cu directiile de resort, la modificarea, completarea
sau abrogarea unor acte normative care nu mai sunt in concordanta cu
legislatia Tn vigoare sau cu evolutia sistemului sanitar precum si la activitatile
de sistematizare a legislatiei din sectorul sanitar, din dispozitia ministrului
sanatatii sau a secretarului general;

12. participa, din dispozitia conducerii ministerului, cu respectarea limitelor de
competentd ale consilierului juridic si a dispozitilor legale in materia
incompatibilitatilor si conflictului de interese, in cadrul comisiilor de
specialitate, comitetelor, grupurilor de lucru constituite atat in cadrul
ministerului, cat si la nivel interministerial sau in cadrul altor unitati, autoritati
sau institutii publice care au ca problematica aspecte juridice privind
domeniile din responsabilitatea ministerului;

13. participa la seminarii, workshop-uri, care au ca problematica aspect juridice
din domeniul sanatatii;

14.1si desfasoara activitatea in conformitate cu pregatirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incéat sa nu
expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria
persoana, céat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile
sale in timpul procesului de munca;

15. comunica imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de|
munca despre care are motive intemeiate sa o considere un pericol pentru
securitatea si sanatatea lucratorilor;
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propria persoana;

in domeniul sau de activitate;

16. aduce la cunostinta conducatorului locului de munca accidentele suferite de

17. coopereaza, atat timp céat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii
desemnati, pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca
si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate,

18. isi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sandatatii in munca si masurile de aplicare a acestora;

19. Arhiveaza documentele din cadrul Serviciului avizare acte normative;

20. indeplineste orice alte atributii cu caracter juridic stabilite de seful serviciului
acte normative, directorul general directiei;

Nivelul studiilor?)

- studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul stiintelor juridice;

Domeniul studiilor®)

Perfectionari/specializari®)

nu este cazul

Vechimea in specialitate prevazuta de lege
pentru ocuparea functiei publice’)

1an

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/germana?d)

Nu este cazul

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator incepator®)

Nu este cazul

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei'?)

Nu este cazul

Alte conditii pentru ocuparea unei functii
publice prevazute in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau institutiilor
publice respective'?)

Nu este cazul

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?)

Denumirea competentei [Nivelul de
enerale complexitate

1. Rezolvarea de
probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa
Nivel operational

3. Planificare si

organizare Nivel operational

4. Comunicare Nivel operational

5. Lucru in echipa
Nivel operational
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6. Orientare catre
cetatean Nivel operational

7. Integritate Nivel operational

b) Competente specifice'?)

Competente lingvistice de| Nu este cazul
comunicare in limbi
straine’?)

Competente lingvistice de| Nu este cazul
comunicare in limba
minoritatii nationale')

Competente digitale'®) |Utilizarea suitei
Microsoft Office-
nivel mediu

Alte competente Nu este cazul
specifice'’)

Sfera relationala a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice
relationala
interna

- subordonat fata de sef serviciu al
Serviciului Avizare Acte Normative,
Directorul general al Directiei generale
juridice

Relatii functionale

- cu toate structurile din cadrul Ministerului
Sanatatii

Relatii de control

nu este cazul

Relatii de reprezentare

- la desemnarea conducerii directiei
generale, conform dispozitiilor legale.

Sfera Autoritati si institutii publice
relationala

Numai cu aprobarea Ministerului Sanatatii

externa  (Organizatii internationale

Numai cu aprobarea Ministerului Sanatatii

Persoane juridice private

Numai cu aprobarea Ministerului Sanatatii

Libertatea decizionala'®)

Semneaza documentele pe care le
intocmeste in conformitate cu atributiile de
serviciu prevazute in fisa postului si a
sarcinilor primite, in scris, de la seful
ierarhic superior

Delegarea de atributii si competenta

- in situatia concediului legal de odihna
atributiile postului vor fi preluate de catre|
consilierul juridic mentionat ca inlocuitor]
pe cererea de concediu aprobata. In caz de

incapacitate temporara de munci,
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delegatie, etc., atributiile vor fi preluate de
catre consmerul Jur'ldIC desemnat de Sef
serviciu al Serviciului Avizare Actel
Normative, Dlrectorul General al Directiei
Generale Juridici. in calitate de inlocuitor]
pe cererea de concediu aprobata a unui altl
functionar public din cadrul Serviciului
Avizare Acte Normative, va prelua
atributiile acestuia pe perioada aferenti.
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