Serviciul relatii externe si afaceri europene

MINISTERUL SANATATII |

Compartiment afaceri europene

FISA POSTULUI STAN DARDIZATA

[\ S

Denumirea postului CONSILIER

Nivelul postului Functie publica de executie

Clasa |

Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului?) Indeplinirea obligatiilor administrative si
tehnice ce decurg din statutul Romaniei de
stat membru al UE

1.

1

10.
.elaboreaza elementele de context si de mesaj pentru participarea Ministerului
12,

13.

Atributiile postului®)

monitorizeaza exercitarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor in domeniul
afacerilor europene ce revin Ministerutui Sanatatii, in calitate de autoritate centrala
a statului roman ca stat membru al Uniunii Europene,

colaboreaza, impreuna cu Ministerul Afacerilor Externe, Reprezentanta Permanenta
a Romaniei pe langa Uniunea Europeana si alte institutii cu atributii in domeniul
afacerilor europene,

participa la elaborarea prioritatilor pe termen mediu si lung in domeniul afacerilor
europene,

contribuie la fundamentarea pozitiilor privind reprezentarea in structurile de
decizie ale UE si implemetarea politicilor UE, corespunzatoare grupurilor de
lucru/comisiilor de la nivelul Consiliului Uniunii Europene si Comisei Europene, dar
si la nivelul Consiliului Europei.

primeste, gestioneaza si distribuie catre structurile ministerului informatiile
transmise de catre institutiile UE sau de coordonatorii sistemului de gestionare a
afacerilor europene,

analizeazd comunicarile primite de la Reprezentantele Permanente, Ambasadele
Romaniei in strainatate in domeniul afacerilor europene si evalueaza relevanta
pentru Ministerul Sanatatii,

mentine un dialog permanent cu institutiile Uniunii Europene, cu Reprezentanta
Permanenti a Roméaniei la UE, respectiv Minsterul Afacerilor Externe lung in
domeniul afacerilor europene si a relatiilor bilaterale si multilaterale,

pregateste participarea demnitarilor la evenimentele organizate de institutii,
organizatii UE, state membre UE, state asociate UE sau state non-membre UE pe
domeniile de competenta ale Ministetului Sanatatii

participa impreuna cu expertii structurilor de specialitate din cadrul ministerului la
grupurile de lucru si reuniuniilor Consiliului Uniunii Europene, precum si la alte
grupuri de lucru organizate la nivelul institutiilor si organismelor UE,

consilieaza directiile de specialitate din minister in procesul elaborarii de mandate,
rapoarte pentru negocierea unor domenii / aspecte conform cerintelor europene,

Sanatatii la reuniunile interministriale in domeniul afacerilor europene,
analizeazd si centralizeaza raportarile transmise de catre institutiile de linie si
prezinta periodic raportari conducerii ministerului,

faciliteazd comunicarea cu institutiile de linie care au atributii in domeniul
afacerilor europene pe aria lor de competenta si intre institutiile UE cu sprijinul
Reprezentantei Permanente a Romaniei pe langa Uniunea Europeana,




aprobarile pentru aceste deplasari;

externe;

delegate

14.Intocmeste ordinele de deplasare si referatele de aprobare pentru delegatii/expertii
Ministerului Sanatatii in vederea participarii la reuniuni externe si obtine avizele si

15. Intocmeste ordinele de deplasare si referatele de aprobare pentru delegatii/ expertii
unitatilor subordonate Ministerului Sanatatii din tara, care participa la reuniuni

16.Indeplineste dispozitiile primite de la superiorii ierarhici
17. Raspunde de indeplinirea atributiilor ce ii revin, precum si a atributiilor ce ii sunt

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor)

Studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor?®)

Perfectionari/specializari®)

Vechimea in specialitate prevazuta de lege
pentru ocuparea functiei publice’)

7 ani

ICunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba
engleza/franceza/spaniold/germanad)

Minimum o limba de circulatie
internationala la nivel mediu

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei

informatiei, nivel utilizator incepator®)
Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei'?)

Alte conditii pentru ocuparea unei functii
publice prevazute in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau institutiilor
publice respective'')

capacitate de comunicare, capacitate de
redactare a documentelor, capacitate de
analiza si sinteza

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?)

Nivelul de
complexitate

Denumirea competentei
generale

1. Rezolvarea de
probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa
Nivel operational

3. Planificare si

lorganizare Nivel operational

4. Comunicare Nivel operational

5. Lucru in echipa
Nivel operational

6. Orientare catre

cetatean Nivel operational

7. Integritate Nivel operational

b) Competente specifice'3)

Limba engleza-
nivel B2

Competente lingvistice de
comunicare in limbi
straine’4)
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Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016




|

Competente lingvistice de[ Nu este cazul
comunicare in limba

minoritatii nationale')

Competente digitale™)  |nivel utilizator

mediu
Alte competente Nu este cazul
specifice?)
Sfera relational a titularului postului <‘
Sfera Relatii ierarhice - subordonat fata de sef serviciu 1
relationala - superior pentru personalul care detine (o)
internd unctie in clasa inferioari

Relatii functionale

u personalul (de conducere si de execu;ie)—{
in Ministerul Sanatatii

R—ela;ii de control

Nu este cazul

Relatii de reprezentare

a serviciului in comitete ministeriale, a
ministerului in comitete interministeriale si
Cu institutii UE

Sfera Autoritati si institutii publice
relationala

da, in limitele delegarii de competenta

externa  Organizatii internationale

kla, in limitele delegarii de competenta

Persoane juridice private

Libertatea decizional3's)

da, in limitele delegirii de competenta

conform Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ

Delegarea de atributii si competenta

Pe durata absentei (deplasare in interesul
serviciului  / concediu de odihng
incapacitate  temporarid de munca),
atributiile vor fi preluate de citre domnul
Cristian Dudu sau doamna Cornelia Cirlescu,
dupa caz.
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