FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.
Denumirea postului CONSILIER
Nivelul postului Functie publica de executie
lasa |
Gradul profesional Asistent

Descrierea postului

Scopul principal al postului®)

Colectarea, verificarea si prelucrarea datetor
statistice din cadrul Ministerului Sanatatii §i a
unitatilor din  subordinea  Ministerului

Sanatatii

8.

Atributiile postului’)
1. centralizeaza trimestrial/anuat sau ori de.cate ori este cazul, prelucréaza i verificd numarut

-de-posturi-aprobate7ocupate, précum §i drepturile salariale aferente pentru unitatile finantate

integral de la bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de sanatate si finantate din venituri
proprii si subventii de la bugetut de stat, inclusiv pentru unitatile sanitare publice cu paturi al
caror management a fost transferat autoritatilor administratiei publice locale pe baza
informatjiilor transmise prin directiile de sanatate publica;

centralizeaz3, prelucreaza si verifica numarul de posturi pentru Ministerul Sanatatii/activitati
finantate integral de la bugetul de stat in vederea elaborarii anexei la legea bugetului de stat,
cat si detalierea in structura, pe functii, a numérului maxim de posturi finantat si a salariului
mediu de baza pe functii pentru institutiile finantate integral de la bugetul de stat din

subordinea Ministerului Sanatatii;
intocmegste situatii statistice ca urmare a solicitarii Institutului National de Statistica sau a

altor institutii publice, conform legii;
intocmeste situatii statistice ca urmare a aprobarii/avizarii structurilor unitatilor sanitare |
publice sau private, in conditiile legii;

instruieste, indruma si acorda asistenta metodologica unitatilor din subordinea Ministerului
Sanatatii pentru completarea machetelor statistice;

pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea functiei publice, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de |
interes public;

raspunde de indeplinirea atributiilor ce ji revin, precum si a atributiilor ce i sunt delegate;

indeplineste dispozitiile primite de la superiorii jerarhici.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor)

. studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licentd-sau echivalenta;

Domeniul studiilor’)

Perfectionari/specializari®) nu este cazul

Vechimea in specialitate prevazuta de lege pentru 1an
bcuparea functiei publice’) ]




Cunostinte generale privind competente lingvistice de
comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/germana®)

Nu este cazul

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator jncepator®)

Nu este cazul

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute
de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice
icu privire la indeplinirea conditiei')

Nu este cazul

Alte conditii pentru ocuparea unei functii publice
prevazute in acte normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice respective'’)

Nu este cazul

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?) Denumirea ivelul de
ompetentei complexitate
enerale

1. Rezolvarea de
probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si
organizare

Nivel operational

4, Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Nivel operational

6. Orientare catre
cetatean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

b) Competente specifice'”)

Competente
lingvistice de
comunicare in limbi
straine’)

Nu este cazul

Competente
lingvistice de
comunicare In limba

Nu este cazul

minoritatii

nationale™)

Competente Utilizarea suitei
digitale) Microsoft Office-nivel

incepator

Alte competente
specifice!’)

Nu este cazul

Sfera relationala a titularului postului

- subordonat fata de conducerea serviciului

Sanatatii

Sfera Relatii ierarhice
relationala si a directiei
interna Relatii functionale - cu toate structurile din cadrul Ministerului

Relatii de control

nu este cazul

Relatii de reprezentare

- la desemnarea conducerii directiei
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Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016




[Sfera Autoritati si institutii publice institutiile din subordinea Ministerului
relationala Sanatatii, conform atributiilor si in limita
externa competentelor

Organizatii internationale

Nu este cazul

Persoane juridice private

Nu este cazul

Libertatea decizionala'™)

semneaza documentele pe care le
intocmeste in conformitate cu atributiile de
serviciu prevazute in fisa postului si a
sarcinilor primite, in scris, de la seful
ierarhic superior

Delegarea de atributii si competenta

-pe durata absentei (deplasare/concediu de
odihna/ incapacitate temporara de munci
sau alte categorii de concedii, potrivit
legii), atributiile vor fi preluate de catre




